Wewnetrzny System Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Nauk o Zywieniu Czfowieka i Konsumpcji SGGW

Regulamin przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Nauk o Zywieniu Czlowieka i Konsumpcji

Na Wydziale Nauk o Zywieniu Czlowieka i Konsumpcji obowigzuje nastepujaca procedura
dotyczaca przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych

1.

2.
3.

o

10.

11.

12.

Hospitacje sg integralnym elementem wewnetrznej procedury zapewnienia i doskonalenia

jakosci ksztalcenia na Wydziale.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych obejmujg nauczycieli akademickich i doktorantéw.

Hospitacj¢ zaje¢ kazdego nauczyciela akademickiego zatrudnionego na Uczelni oraz

doktoranta przeprowadza si¢ co najmniej raz na 4 lata.

Hospitacji podlegajg zajecia dydaktyczne realizowane ze studentami Wydzialu Nauk

o Zywieniu Czlowieka i Konsumpcji na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | oraz

Il stopnia, a takze prowadzone na studiach doktoranckich oraz podyplomowych.

Przewodniczacy Wydziatowej Komisji Hospitacyjnej przygotowuje na poczatku kazdego

semestru ramowy plan przeprowadzania hospitacji. Dziekan we wspOlpracy z

Pelnomocnikiem ds. Jakos$ci Ksztalcenia i Prodziekanami ds. Dydaktyki oraz Prodziekanem

ds. Nauki, zatwierdza ramowy plan przeprowadzania hospitacji (formularz nr 1).

W  uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyznaczy¢ hospitacje nauczyciela

akademickiego lub doktoranta nieprzewidziang w ramowym semestralnym planie hospitacji

(formularz nr 2).

W sktad trzyosobowej Komisji przeprowadzajacej hospitacje wchodzi kazdorazowo:

1) Przewodniczacy (role t¢ pelnia: Przewodniczacy Wydziatlowej Komisji Hospitacyjnej,
Prodziekan ds. Dydaktyki, Prodziekan ds. Nauki; Pelnomocnik Dzickana ds. Jako$ci
Ksztalcenia,);

2) Cztonek Wydziatowej Komisji Hospitacyjnej;

3) Osoba dopraszana: Kierownik Zaktadu, Kierownik Katedry, Kierownik Studiow
Doktoranckich, Kierownik Studiéow Podyplomowych, samodzielny pracownik nauki
reprezentujacy Zaktad lub Katedre, w ktorej realizowany jest dany przedmiot.

W wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ 2-osobowy sktad Komisji.
Komisja przeprowadza hospitacj¢, oceniajac przebieg zaje¢ pod wzgledem merytorycznym
I metodycznym, wedtug zataczonego wzoru protokotu (formularz nr 3).
Komisja sporzadza protokot z hospitacji wedltug wzoru przedstawionego w formularzu nr 1
w dwaoch egzemplarzach, podpisanych przez cztonkow komisji hospitacyjnej. Po zapoznaniu
si¢ 1 ztozeniu podpisu potwierdzajacego odbidr protokotu przez osobg hospitowana, jeden
egzemplarz jest przekazywany do dokumentacji dotyczacej jakoSci ksztalcenia
przechowywanej w Dziekanacie, drugi przekazywany osobie hospitowanej w ciggu 14 dni od
dnia przeprowadzenia hospitacji przez Przewodniczacego komisji przeprowadzajacej
hospitacje.

W przypadku oceny hospitacji wskazujacej na nieprawidlowos$ci w realizacji zajeé

dydaktycznych (potwierdzonej uzyskaniem s$redniej oceny ponizej 3 z ocenianych kryteriow

hospitacji), kolejna hospitacja powinna by¢ przeprowadzana nie pdzniej niz w okresie
jednego roku od uzyskania tej oceny czy opinii.

Protokoty z hospitacji majg charakter poufny, a wglad do nich majg: Dziekan, Prodziekani

ds. Dydaktyki, Prodziekan ds. Nauki, Petnomocnik ds. Jako$ci Ksztalcenia i Przewodniczacy

Wydzialowej Komisji Hospitacyjne;.

Za archiwizacj¢ dokumentacji z hospitacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji

Hospitacyjnej, ktory przechowuje ja w wyznaczonym miejscu w Dziekanacie.
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13. Za organizacj¢ hospitacji na Wydziale oraz wlasciwe wykorzystanie wnioskow wynikajacych
z ich przeprowadzania odpowiedzialny jest Dziekan w porozumieniu z Przewodniczgcym
Wydziatowej Komisji Hospitacyjnej i Pelnomocnikiem Dziekana ds. Jakosci Ksztatcenia.

14. Wyniki hospitacji sg uwzgledniane przy okresowej ocenie pracownika oraz polityce kadrowej
realizowanej na Wydziale.
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Formularz nr 1.

SEMESTRALNY PLAN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Lp. Tytul/Stopien Jednostka organizacyjna | Podstawa hospitacji Proponowany termin
Imig¢ i nazwisko osoby przeprowadzenia

hospitowanej hospitacji (miesigc)

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Sporzadzit

Miejsce, data Przewodniczacy Wydziatowe;j

Komisji Hospitacyjnej

Zatwierdzil

Migjsce, data Dziekan
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Formularz nr 2.
ZLECENIE PRZEPROWADZENIA HOSPITACJI
WNIOSEK

Na podstawie

(wpisa¢ podstawe wniosku)

wnioskuje o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez:

Miejsce, data Imie i nazwisko wnioskodawcy

Funkcja petniona na Wydziale

AKCEPTACJA DZIEKANA WYDZIALU

Zatwierdzam / nie zatwierdzam przeprowadzenie hospitacji zgodnie z powyzszym wnioskiem

Miejsce, data Dziekan Wydziatu
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Formularz nr 3.

Warszawa, dnia ......covvvvevriinnnnnnns

Komisja w sktadzie

Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych
na Wydziale Nauk o Zywieniu Cztowieka i Konsumpcji

INFORMACJE WSTEPNE

Imig 1 nazwisko prowadzaCego ZajeCia .......ouviinii ittt e e
Stopien/tytut naukowy ..o pracownik / doktorant*
Data / godzina NOSPITACHT ... v v ettt e e e e et e e e e e
Przedmiot (NAZWA) ... ie et e et e e et e e et e e e e et e et e e e e
Forma dydaktyczna zajet ..........oouiiriiii i
FOIMA STUGIOW ...t et e et e et et e e e e e e e ee s
Nazwa studiow podyplomOWYCH... ... .o e e e e e
KiIerunek / SPECJAlIZACTA ... vv et et e e e e e e

Stopien ksztatcenia ......................... Rok ..o, Semestr ...
MiejSCe OADYWANIA ZAJEC ... uueet ittt ettt ettt

Temat zajec

Liczba studentow uczestniczacych w zajgciach/Liczba studentow, ktorzy powinni uczestniczyc
w zajeciach ....... [T

OCENA w skali 5-stopniowej (1 — bardzo zta, 2 — zta, 3 — przecietna, 4 — dobra, 5 — bardzo dobra)

Lp. | Kryteria oceny Ocena w skali Uwagi
5-stopniowej*
1. Zgodnos¢ prowadzonych zajec z sylabusem z 1 2 3 4 5

danego przedmiotu

2. Adekwatno$¢ doboru metod nauczaniadorodzaju | 1 2 3 4 5
i tematyki zajeé

3. Przygotowanie prowadzacego do zajgé 1 2 3 4 5

4. Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktu ze 1 2 3 4 5
studentami
i ich aktywizowania

5. Efektywnos¢ wykorzystania czasu zajg¢ 1 2 3 4 5
dydaktycznych

*Wtasciwe podkresli¢
Srednia arytmetyczna oceny zajec .........coovvieiiiiiiiiinnann..
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UWAGI i WNIOSKI KOMISJI HOSPITUJACEJ

DATA PODPIS OSOBY HOSPITOWANEJ

WaAISZAWA, c.vveiiiii i e
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