
Pieczątka firmowa jednostki 

 

 
 

Potwierdzenie pobytu służbowego 

(pieczątka, podpis, data pobytu) 

nieobligatoryjnie 

POLECENIE  

WYJAZDU SŁUŻBOWEGO 
 

nr ………...….       z dnia ………..……… 

 

 

 

Dla …………………………………………. 

 

 

Do ………………………………………….. 

 

 

Na czas od ……………. do ……….……… 

 

 

Cel podróży……………………………….. 

 

…………………………………………….. 

 

…………………………………………….. 

 

 

Środek lokomocji …………………………. 

 

…………………………………………….... 

 

 

 

 

…………………………………………….. 

   data              podpis zlecającego wyjazd 

 

Proszę o wypłacenie zaliczki w kwocie ………………zł słownie:………………………… 

 …………………………………………………………………………………………….… 

na pokrycie wydatków zgodnie z poleceniem wyjazdu służbowego nr ……….…..……….. 

Podpis delegowanego………….…………… . 

Zatwierdzono na kwotę zł…………… słownie …………………………………………… 

 

Zatwierdzam dnia ……………..   ………………………     ……………………….. 
                                                        Kierownik jednostki                                   Kwestor 

 

 


